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ZAPYTANIE OFERTOWE

postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z péin. zm.)

W zwigzku z realizacja projektu LIFE12 NAT/PL/000053 pn. ,Ochrona siedlisk kserotermicznych
w obszarach Natura 2000 na Wyzynie Miechowskiej ”, finansowanego w ramach instrumentu Life+ ze
érodkéw Unii Europejskiej oraz $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie (RDOS)

zaprasza do ztozenia oferty
na wykonanie audytu zewnetrznego projektu LIFE12 NAT/PL/000053

I.  Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie audytu zewnetrznego projektu LIFE12 NAT/PL/000053
,Ochrona siedlisk kserotermicznych w obszarach Natura 2000 na Wyzynie Miechowskiej”. Audyt
obejmuje analize dokumentacji oraz stosowanych procedur w odniesieniu do przekazywania
i rozliczania otrzymanych srodkéw, procedur dotyczacych wydatkéw kwalifikowanych w zakresie ich
zasadnosci i odpowiedniego udokumentowania oraz sprawozdania realizacji projektu ze szczegdlnym
uwzglednieniem realizacji przyjetych celéw projektu i realizacji postanowied umowy o
dofinansowanie projekty.

2. Wspdlny stownik zamdwien CPV: 792121000-4 Ustugi audytu finansowego

3. Audyt przeprowadzany bedzie w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Krakowie, Plac
na Stawach 3 w Krakowie, w godzinach pracy urzedu, tj. 8:00-16:00 (poniedziatek), 7:30-15:30
(wtorek). W miejscu tym Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszystkie niezbedne dokumenty do
prawidfowego przeprowadzenia audytu.

. Zakres ustugi
Audyt powinien zosta¢ wykonany zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskiej dla instrumentu
finansowego LIFE+ i odpowiadaé przedstawionemu w nim formatowi. Audyt pewien obejmowac co
najmniej ponizszy zakres:
1) audyt powinien by¢ przeprowadzony na podstawie powszechnie akceptowanych standardéw
audytu, m.in.:
®  Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej opracowanymi przez Miedzynarodowg
Federacje Ksiegowych (IFAC),
= Miedzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego wydanymi przez
Instytut Audytoréw Wewnetrznych (l1A),
= Kodeksem Etyki Zawodowej Bieglych Rewidentdéw, ogtoszonym przez Krajowg lzbe Bieglych
Rewidentow;
2) audytor jest zobowigzany do nalezytego dokumentowania przeprowadzonych czynnosci;
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3) na podstawie przeprowadzonych czynnosci audytorskich oraz opracowanej dokumentacji audytor

jest zobowigzany do przygotowania raportu z audytu i przekazania go Zamawiajgcemu wraz z
dokumentacjg Zrédtowg, zgodnie z wytycznymi KE;

4) sprawozdanie formularza finansowanego rozliczajacego etap projektu wg wzoru opublikowanego
na stronie internetowej programu LIFE+
http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/lifeplus/reporting.htm

5) raport powinien okresli¢, czy otrzymane srodki finansowe zostaty faktycznie poniesione zgodnie z
przeznaczeniem i przepisami prawa oraz czy ksiegi rachunkowe sa prowadzone prawidtowo;

6) audytor jest zobowigzany zachowa¢ poufnos¢;
7) audyt Projektu obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie:

= zgodnosci realizacji projektu z umowami, tj.: zgodnosci realizacji projektu z umowami, tj.:
a) umowg z Komisjg Europejska (oraz z wnioskiem o dofinansowanie),
b) postanowieniami wspolnymi z roku 2012 Komisji Europejskiej,
¢) umowa z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
d) politykg RDOS-iu.
Powyzsze dokumenty potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem zostang przekazane Wykonawcy w dniu
podpisania umowy.

=  czy wydatki poniesione przez Beneficjentéw, przedtozone do rozliczenia w celu refundacji zostaty
faktycznie poniesione, sg prawidtowe i kwalifikowane;

= zakupu lub wytworzenia $rodkéw trwatych w zwiazku z realizacja projektu — wykonawca
przeprowadzi weryfikacjg zakupionych lub wytworzonych S$rodkéw trwatych w celu
potwierdzenia ich zakupu lub wytworzenia. Wykonawca dokona kontroli prawidtowosci wejscia
w posiadanie $rodkéw trwatych, a ponadto sprawdzi, czy $rodek trwaty jest wykorzystywany
w ramach projektu zgodnie z zawartymi umowami oraz czy sprzet zostat prawidtowo oznaczony
pod katem promocji;

= poprawnosci polityki rachunkowosci;

= poprawnosci ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego Projektu, zasadnosci
wydatkéw, sposobu ich dokumentowania i ich wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej.
Wykonawca zbada, czy prowadzona jest odrebna ewidencja ksiegowa dla operacji dotyczacych
projektu i czy ewidencja oparta jest na zasadzie podwdjnego zapisu. Ponadto konieczne jest
sprawdzenie, czy zapisy ksiegowe poparte s3 dowodami ksiegowymi oraz czy dowody ksiggowe
na podstawie, ktérych dokonano ewidencji wydatkéw sg identyczne z kopiami przedstawionymi
przez Beneficjentéw do rozliczenia;

= terminowosci rozliczania otrzymanych srodkdw,

= ptatnosci wydatkéw zwigzanych z Projektem;
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®* prawidtowosci dokumentowania wydatkéw i opisywanie dokumentéw. Wykonawca zweryfikuje
czy dziatania, ktérych dotycza wydatki s poparte: dokumentami potwierdzajagcymi wykonanie
tych dziatan oraz dokumentami dotyczacymi odbioru. Ponadto Wykonawca zweryfikuje czy
dokumenty potwierdzajgce dokonanie wydatkéw oraz wykonywanie dziatan w ramach projektu
sg opisane zgodnie z wymaganiami projektu;

®  prawidtowosci ponoszenia i rozliczania wydatkéw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw
i ekspertéw. Wykonawca dokona sprawdzenia, czy prawidtowo w projekcie zostata zaplanowana
konieczno$¢ postugiwania sie okreslonym pracownikiem lub ekspertem. Ponadto Wykonaweca
zbada prawidtowos¢ wykonywanych przez pracownikéw czynnosci, zweryfikuje wynagrodzenia
czas pracy zatrudnionych pracownikéw;

= weryfikacje sprawozdania finansowego sktadanego w raporcie kocowym do Komisji
Europejskiej;

= kwalifikowalno$¢ podatku VAT;

" generowanie przez projekt przychodu. Wykonawca zbada, czy dzieki realizacji projektu
Beneficjent uzyskat przychdd. Jedli nastapi taka sytuacja, to czy przychéd zostat rozliczony
w ramach projektu;

® prawidtowos¢ ponoszenia kosztéw ogélnych (administracyjnych) i przygotowawczych;

®*  wiarygodnosci i terminowosci dokumentacji, weryfikujacej poprawnoéé realizacji Projektu,

" przestrzegania przepisow o zamodwieniach publicznych i prawidtowoséci przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;

® przestrzegania przepisoéw o finansach publicznych i rachunkowoéci;

= przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

= przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska;

= funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji Projektu;

® prawidtowosci ponoszenia i rozliczania wyjazdéw stuzbowych i zakwaterowania;

= informowania i promocji projektu — wykonawca sprawdzi, czy inwestycja zostata oznaczona
odpowiednimi tablicami, czy dokumenty wytworzone w ramach projektu sg prawidiowo
oznaczone.

lll.  Realizacja ustugi

1) Wykonawca w terminie 10 dni od dnia podpisania umowy ztozy Zamawiajgcemu program audytu do
wgladu:

2) Wykonawca przeprowadzi audyt wedtug programu audytu w terminie od dnia 15 listopada 2017 r. do
15 marca 2018 r. (w przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu do dnia 30 wrzeénia 2018 r.
termin audytu planowany bedzie od dnia 15 sierpnia 2018 r. do dnia 31 listopada 2018 r.)

3) na podstawie przeprowadzonego audytu Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzgdzenia raportu
z audytu, (zwany dalej: ,raportem”) zgodnego z opublikowanym na stronie internetowej Komisji

Europejskiej http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/lifeplus/reporting.htm wzorem
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audytora z przeprowadzenia audytu;

4) raport powinien réwniez uwzgledniac: postanowienia Umowy 0 przyznanie dotacji oraz by¢ zgodnym
z obowiazujgcymi w zakresie realizacji projektu przepisami prawa;

5) Wykonawca ztozy pierwszg wersje raportu w terminie do dnia 6 grudnia 2017 r.

6) Wykonawca zfozy raport w wersji ostatecznej z uwzglednionymi poprawkami do dnia 15 marca 2018r.

7) Raport zostanie sporzgdzony w jezyku polskim w dwadch egzemplarzach oraz w jezyku angielskim w
dwéch egzemplarzach, kazdy w formie pisemnej z podpisami audytorow i 0séb uprawnionych do
sktadania oéwiadczen woli ze strony Wykonawcy oraz w czterech egzemplarzach (dwa w jezyku
polskim i dwa w jezyku angielskim) na zabezpieczonych przed zmianami no$nikami elektronicznych CD
lub DVD. Dokument ten powinien zosta¢ oznaczonymi logotypami obowiazujacymi dla projektu
wspotfinansowanego z udziatem instrumentu finansowego LIFE+, Unii Europejskiej, Natura 2000 oraz
Narodowego Funduszu Ochrony $rodowiska i Gospodarki Wodnej, jak réwniez logo Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska.

IVv. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1. spefniajg warunek okreslony, dotyczacy kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej
dziatalnoéci zawodowej w my$l; ustawy z dnia 7 maja 2009r. (Dz. U. 2009 nr 77 poz 649) oraz wpisu
do rejestru Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw.

2. Niepodlegania wykluczeniu w okolicznoéciach o ktérych mowa z postepowania na podstawie art. 24
ust.1 pkt.12-23 ustawy Prawo zamowien publicznych. W celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z niniejszego postgpowania Wykonawca pod rygorem wykluczenia zobowigzany jest
ztozyé: Oéwiadczenie o spefnieniu warunkéw zgodnie z wzorem zatacznika nr 2.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony jezeli:

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich dwdch lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), wykonat nalezycie co najmniej jedng

ustuge polegajaca na audycie (kontroli, badaniu) projektéw lub jednostek budzetowych
3. Wykonawca wyznaczy do realizacji zaméwienia co najmniej dwie osoby, ktérymi dysponuje lub
bedzie dysponowat Wykonawca, z ktorych kazda posiada niezbedne kwalifikacje i uprawnienie:

a) Znajomos$¢ miedzynarodowych standardéw audytu (Miedzynarodowe Standardy Rewizji
Finansowej i normami wykonywania zawodu bieglego rewidenta albo Miedzynarodowymi
Standardami Audytu Wewngtrznego oraz Kodeksem Etyki albo Miedzynarodowe Standardy
Najwyzszych Organéw Kontroli wydane przez Miedzynarodowa Organizacje Najwyzszych Organdéw
Kontroli (INTOSAI);

b) co najmniej trzyletnie doéwiadczenie na stanowisku zwigzanym z przeprowadzaniem
audytu/kontroli;

¢) doéwiadczenie w przeprowadzaniu audytu/kontroli projektow wspéifinansowanych z funduszy UE
lub ze érodkéw miedzynarodowych instytucii finansowanych;

d) do$wiadczenie w przeprowadzaniu audytu/kontroli w jednostkach budzetowych.

e) Wykaz doswiadczenia osob zatgcznik nr 3
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V.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego do dnia 02.03.2017 r., do godziny 12.00.
Oferty ztozone po tym terminie nie zostang przyjete do oceny.

Oferte ( Formularz ofertowy) wraz z podpisanymi i zeskanowanymi dokumentami, o ktérych mowa
w pkt. I nalezy przesta¢é za poérednictwem  poczty elektronicznej na  adres:
izabela.banaszewska.krakow@rdos.gov.pl.

VI.  KRYTERIA OCENY OFERT | SPOSOB OBLICZANIA CENY

Kryterium wyboru ofert: Cena 100% .

Jezeli dwie lub wiecej ofert zawieraé beda taka sama najnizsza cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez Zamawiajacego terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe nie beda mogli zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
1. Zamawiajacy zastrzega, ze oceni oferty i dokona wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie
sposréd tych:
e przestanych we wskazanym terminie, o ktérym mowa w pkt. V,
e zlozonych i przestanych za pomocg (zeskanowanego) Formularza ofertowego, prawidtowo i w
catosci wypetnionego;
e spetniajgcych warunki okreslone w pkt. 2 IV
e do ktérych zatgczono wymagane dokumenty okreslone w pkt. 2 1V,

Vil.  OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

e oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim;

e kazdy wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte;

e mozliwoé¢ sktadania oferty w formie elektronicznej— skanéw podpisanych dokumentéw;

e oferta oraz wszystkie jej elementy musza byé podpisane przez osoby uprawnione do sktadania
odwiadczen woli w imieniu Wykonawcy;

e oferta powinna zosta¢ sporzadzana na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Vill.  INFORMACIE ISTOTNE DLA POSTEPOWANIA:
1. Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce , ktérego oferta
zostata poprawiona:

a) oczywiste omytki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omytki dotyczace
wyrazéw, w szczegdlnoéci: ewidentny btad gramatyczny, mylng pisownig wyrazow,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
ewidentny btad rzeczowy, rozbiezno$¢ pomiedzy cena wpisang liczbg i stownie;
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b) oczywiste omytki rachunkowe (omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek w szczegbinosdci w
przypadku sumowania poszczegdlnych kosztéw ogdtem:

e jezeli obliczona suma (faczna wartoéé ) nie odpowiada sumie poszczegdinych
kosztéw ogbtem przyjmuje sie, e prawidtowo podano poszczegdine koszty
ogdétem.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamowienia, bez wyboru
ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

4. RDOS informuje, ze przedmiotowe zaproszenie nie jest ogtoszeniem o zamowieniu w rozumieniu
ustawy z dnia - 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien  publicznych.
Pytania  dotyczace  niniejszego zapytania  nalezy kierowa¢é na adres e-mail:
izabela.banaszewska.krakow@rdos.gov.pl, lub uzyska¢ pod numerem telefonu 012-619-81-27

ZALACZNIKI:

zatacznik 1 — Formularz ofertowy

zatacznik 2 — Oswiadczenie

zatacznik 3 — wykaz zrealizowanych ustug

zatacznik 4 — wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia.
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